Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt netto
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach

OPS.DUS.261.6.2023
(znak sprawy)

Swiebodzice, 20.12.2023 r.

(miejscowosé, data)

Zapytanie ofertowe

0 wartosci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy:

Gmina Swiebodzice

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach
ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice

tel. 74666 95 81, sekretariat@opsswiebodzice.pl

zwraca si¢ o przedstawienie oferty cenowej w nastepujacym zakresie:

1.

4.

Nazwa zamoOwienia:

Prowadzenie poradnictwa specjalistycznego dla mieszkancéow Gminy Swiebodzicach w punkcie
konsultacyjnym przez terapeute uzaleznien specjalizujacego si¢ w pracy z osobami uzaleznionymi
od narkotykow.

Przedmiot zaméwienia:

Udzielanie poradnictwa i indywidualnych konsultacji terapeutycznych dla oséb uzaleznionych od
narkotykow, wstepna diagnoza, pomoc osobom wspotuzaleznionym, poradnictwo dla rodzin oséb
uzaleznionych. Wymiar czasu pracy: 6 godzin tygodniowo.

Termin wykonania:

Zamowienie obejmuje okres: od 8.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

5.

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

2) posiadaja niezbedna wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych
podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamowienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

1) Formularz ofertowy wypetniony i podpisany przez Wykonawce — zatgcznik nr 1.

2) Kopie dokumentoéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje.


mailto:sekretariat@opsswiebodzice.pl

3) Kopie dokumentéw potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe.

4) Oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — zatacznik
nr2.

5) Oswiadczenie o przestrzeganiu powszechnie obowigzujacych przepisow prawa z zakresu ochrony
danych osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I rady (UE) 2016/769 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zawigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE 9 ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — zatgcznik nr 3.

6) Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — zalacznik 4.

7) Klauzula informacyjna — zatacznik 5.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja sobie:
a) za posrednictwem skrzynki epuap (podpisane kwalifikowany podpisem elektronicznym),
b) pisemnie, na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice.
2) W przesytanej korespondencji do Zamawiajacego powinien pojawic si¢ znak sprawy:
OPS.DUS.261.6.2023.
3) Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Aneta Rajca tel. 74/666 95 99.

7. Kryterium oceny ofert:

1) Cena(C)-70%

C = cena najkorzystniejsza ofert / cena rozpatrywanej oferty x 70

2) Doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia poradnictwa (D) — 30%
-ponizej roku — 10 pkt
-powyzej roku do 4 lat — 20 pkt
-powyzej 5 lat — 30 pkt

8. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferte przygotowana w sposob jak wyzej, nalezy ztozy¢ wraz z zatacznikami w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 29.12.2023 r. do godz. 12:00.

Miejsce sktadania ofert ostatecznych: Osrodek Pomocy Spolecznej w Swiebodzicach, ul. Swidnicka 7,

58-160 Swiebodzice — (sekretariat) badz przestaé w formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki

epuap (dokumenty podpisane kwalifikowany podpisem elektronicznym).

9. Termin zwigzania oferta:

Oferta zachowuje wazno$¢ do 29.01.2024 r.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ $cisle wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 1), w jezyku polskim
oraz walucie PLN.

2) Kazdy oferent sktada tylko jedng oferte.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci: sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) W tytule oferty powinno wskazaé¢ si¢ Wykonawce oraz numer postgpowania
(OPS.DUS.261.6.2023).



11. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1) Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejszg zostanie
podpisana umowa.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce, ktorego
ofertg uznal za najkorzystniejsza.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania.

12. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy jezeli Zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach:

1) Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 8.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

2) Warunki ptatnosci: przelew.

3) Termin ptatnosci: 14 dni od daty wptywu faktury.

4) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonaweg mogg by¢ dokonywane jedynie w
ztotych polskich (zt, PLN).

13. Zastosowanie aspektéw spolecznych:

Nie dotyczy

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Swiebodzicach.

Igi)gdnpeiga%% /p rzez:

Robert Sysa

Date / Data:

2023-12-20
15:01

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 1

OPS.DUS.261.6.2023

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot oferty:

Prowadzenie poradnictwa specjalistycznego dla mieszkancow Gminy Swiebodzice w punkcie
konsultacyjnym przez terapeut¢ uzaleznien specjalizujacego si¢ w pracy z osobami uzaleznionymi od
narkotykow.

Termin wykonania zamowienia: od 8.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
Zamawiajacy:

GMINA SWIEBODZICE

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W SWIEBODZICACH
ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice,

telefon 74/666 95 81, e-mail: sekretariat@opsswiebodzice.pl

Nazwa Wykonawcy:
NIP ..o
REGON. ...t e
Nr telefonu kontaKtowego ..........ccccveveiiiiiiccicie e
L.p.|Nazwa Liczba godzin | Cena jednostkowa |Cena brutto
brutto za godz.
porad* =kol 3 x kol 4
1 2 3 4 5
1 |Udzielanie porad 291
specjalistycznych
Warto$¢ ogdtem

Cena naszej oferty za wykonanie ustugi wynosi:
Warto$€ netto ......cceevevereervereeereeennen. ztotych
Warto$¢ brutto ........cceeevveveeveenreenen. ztotych (wraz z podatkiem VAT)

3 (0)11Y A TN o1 €U 11 (o TR




Wykaz kadry

NAZWA WYKONAWCY .....vviieiieciice sttt ettt st e et e st et e st e e se et e s beene et e enbesbeesaesbesnesneenee e

L.p.| Imi¢ i nazwisko, zakres Kwalifikacje Doswiadczenie zawodowe w
wykonywanych czynnos$ci zawodowe latach

1

2

3

1. Sktadajac ofertg w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oswiadczamy, ze:

1. zapoznalem/lis$my si¢ z warunkami okreslonymi w ogloszeniu,

2. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia,

3. nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania,

4. speliam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w ogloszeniu.
2.Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes¢ oferty, sa:

1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

3. Oswiadczam, ze:

1) zadeklarowana wyzej cena zawiera wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego zamoéwienia
zgodnie z warunkami ogloszenia;

2) zapoznatem/lisSmy si¢ z tre$cig zapytania i nie Wnosze¢/simy do niej zastrzezen oraz  zdobylem/liSmy
wszelkie informacje potrzebne do wlasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia,

3) zobowiazuj¢/jemy si¢ do wykonywania przedmiotu niniejszego zamowienia z nalezyta starannos$cia w
pelnej zgodnosci z przepisami prawa w tym zakresie;

4) w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

4. Swiadomy/mi odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze ztozone do oferty dokumenty opisuja stan
prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k. k.).

(miejscowosc i data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

* nalezy poda¢ cen¢ jednostkowa brutto za 1 godz. poradnictwa a w wypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej - cena, ktéra obejmuje zaliczk¢ na podatek od osob fizycznych, sktadki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne,
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe i Fundusz Pracy), od pracownika i pracodawcy w tacznej wysokosci.



Zatgcznik nr 2

OPS.DUS.261.6.2023

(Wykonawca)

OSWIADCZENIE*

Ja nizej podpisany, w zwiazku z ogloszeniem O$rodka Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach i ztozeniem
oferty na ,,Prowadzenie poradnictwa specjalistycznego dla mieszkancow Gminy Swiebodzicach w
punkcie konsultacyjnym przez radcg prawnego” oraz ewentualng realizacja zamowienia o§wiadczam, ze
wyrazam zgode na przetwarzanie przez OPS w Swiebodzicach moich danych osobowych w zakresie
nazwiska i imienia, adresu zamieszkania lub pobytu, nr PESEL, nr telefonu, adresu e-mail, nr konta
bankowego w celu wyboru najkorzystniejszej oferty i realizacji zadania oraz wykonania przez
administratora cigzacych na nim obowigzkow prawnych wynikajacych z faktu realizacji zadania, oraz
oswiadczam iz zapoznalem si¢ z zalaczona klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych

osobowych dla tego postepowania.

data i czytelny podpis

*dotyczy oséb fizycznych



Zatgcznik nr 3
OPS.DUS.261.6.2023

(Wykonawca)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam o przestrzeganiu powszechnie obowiazujacych przepisow prawa z zakresu ochrony danych
osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I rady (UE) 2016/769 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych)

data i czytelny podpis



Zatgcznik nr 4

OPS.DUS.261.6.2023

(Wykonawca)

OSWIADCZENIE
sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

Oswiadczam, ze podmiot, ktéry reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Oswiadczam, ze podana informacja jest aktualna i zgodna z prawda oraz zostata przedstawiona z

peina swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w blad.

data i czytelny podpis



OPS.DUS.261.6.2023

Zakacznik nr 5

Klauzula informacyjna dotyczaca udzielenia zamoéwienia ponizej kwoty 130 tys. zt

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informujg, ze:

Tozsamo§¢ administratora i dane kontaktowe: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest O$rodek
Pomocy Spoltecznej w Swiebodzicach z siedzibag w Swiebodzicach przy ul. Swidnickiej 7.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: W sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, droga elektroniczng — adres email:
inspektor.odo@swiebodzice.pl lub telefonicznie 74 6669587.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania: Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z
zapytaniem ofertowym w postepowaniu o zamoéwienie, ktorego warto§¢ nie przekracza 130 tys. zl na podstawie
przepisow ustawy z 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z 06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej*
oraz wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, c RODO.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych: Pani/a dane moga by¢ udostgpniane podmiotom i osobom
upowaznionym do tego na podstawie przepisOw prawa, w tym podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji
publicznej. Ze wzgledu na jawno$¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢ wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty. Ograniczenie dostepu do danych moze
wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym
lub informacja stanowi tajemnice przedsigbiorstwa.

Okres przechowywania danych: Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do wypehienia celu,
w jakim zostaly zebrane tj. przez okres 5 lat wynikajacy z przepisOw prawa, w szczeg6lno$ci: Instrukcji
Kancelaryjnej obowigzujgcej w tut. OPS, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych Dane przetwarzane na podstawie zgody beda przechowywane do czasu jej wycofania lub
utracie celu przetwarzania.

Prawa podmiotow danych: Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezb¢dne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie: W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego: Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane
przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Informacja o dobrowolnosci lub obowiazku podania danych: Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
udzialu w postepowaniu. Podanie dodatkowych danych, ktorych przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody jest
dobrowolne, a ich niepodanie nie bedzie miato wptywu na wybor oferty.
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