
Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień  

publicznych o wartości mniejszej niż 130 000 zł netto  

w Ośrodku Pomocy Społecznej w Świebodzicach 

OPS.DUS.261.5.2023 
 (znak sprawy) 

Świebodzice, 20.12.2023 r. 

 (miejscowość, data) 

 

 

Zapytanie ofertowe 

o wartości szacunkowej nie przekraczającej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) 

 

Zamawiający: 

Gmina Świebodzice 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzicach 

ul. Świdnicka 7, 58-160 Świebodzice  

tel. 74666 95 81, sekretariat@opsswiebodzice.pl  

 

zwraca się o przedstawienie oferty cenowej w następującym zakresie: 

1. Nazwa zamówienia: 

Prowadzenie poradnictwa specjalistycznego dla mieszkańców Gminy Świebodzicach w punkcie 

konsultacyjnym przez terapeutę uzależnień specjalizującego się w pracy z osobami uzależnionymi 

od alkoholu. 

2. Przedmiot zamówienia: 

Udzielanie poradnictwa i indywidualnych konsultacji terapeutycznych dla osób uzależnionych od 

alkoholu, wstępna diagnoza, pomoc osobom współuzależnionym, poradnictwo dla rodzin osób 

uzależnionych. Wymiar czasu pracy: 3 godziny tygodniowo. 

3. Termin wykonania: 

Zamówienie obejmuje okres: od 8.01.2024 r. do 31.12.2024 r. 

4. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonywania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych 

podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

1) Formularz ofertowy wypełniony i podpisany przez Wykonawcę – załącznik nr 1. 

2) Kopie dokumentów potwierdzające posiadane kwalifikacje. 
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3) Kopie dokumentów potwierdzające doświadczenie zawodowe. 

4) Oświadczenie Wykonawcy o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych – załącznik 

nr 2. 

5) Oświadczenie o przestrzeganiu powszechnie obowiązujących przepisów prawa z zakresu ochrony 

danych osobowych, w tym rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I rady (UE) 2016/769 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zawiązku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE 9 ogólne rozporządzenie o ochronie danych – załącznik nr 3. 

6) Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik 4. 

7) Klauzula informacyjna – załącznik 5. 

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazania 

oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z 

Wykonawcami: 

1) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują sobie: 

a) za pośrednictwem skrzynki epuap (podpisane kwalifikowany podpisem elektronicznym), 

b) pisemnie, na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Świdnicka 7, 58-160 Świebodzice. 

2) W przesyłanej korespondencji do Zamawiającego powinien pojawić się znak sprawy: 

OPS.DUS.261.5.2023. 

3) Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami:  

Aneta Rajca tel. 74/666 95 99. 

7. Kryterium oceny ofert: 

1) Cena (C) – 70% 

C = cena najkorzystniejsza ofert / cena rozpatrywanej oferty x 70  

2) Doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia poradnictwa (D) – 30% 

-poniżej roku – 10 pkt 

-powyżej roku do 4 lat – 20 pkt 

-powyżej 5 lat – 30 pkt 

8. Termin i miejsce składania ofert: 

Ofertę przygotowaną w sposób jak wyżej, należy złożyć wraz z załącznikami w nieprzekraczalnym 

terminie do dnia 29.12.2023 r. do godz. 12:00. 

Miejsce składania ofert ostatecznych: Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzicach, ul. Świdnicka 7, 

58-160 Świebodzice – (sekretariat) bądź przesłać w formie elektronicznej za pośrednictwem skrzynki 

epuap (dokumenty podpisane kwalifikowany podpisem elektronicznym). 

9. Termin związania ofertą: 

Oferta zachowuje ważność do 29.01.2024 r. 

10. Opis sposobu przygotowania ofert: 

1) Ofertę należy sporządzić ściśle wg załączonego wzoru (załącznik nr 1), w języku polskim 

oraz walucie PLN. 

2) Każdy oferent składa tylko jedną ofertę. 

3) Zamawiający nie dopuszcza możliwości: składania ofert częściowych i wariantowych. 

4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5) W tytule oferty powinno wskazać się Wykonawcę oraz numer postępowania 

(OPS.DUS.261.5.2023). 



11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

1) Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą zostanie 

podpisana umowa. 

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę, którego 

ofertę uznał za najkorzystniejszą. 

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą 

przesłanki unieważnienia postępowania.  

12. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy jeżeli Zamawiający 

wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich 

warunkach:  

1) Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 8.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.  

2) Warunki płatności: przelew. 

3) Termin płatności: 14 dni od daty wpływu faktury.  

4) Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą mogą być dokonywane jedynie w 

złotych polskich (zł, PLN). 

13. Zastosowanie aspektów społecznych: 

Nie dotyczy 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż 130 000,00 zł netto w Ośrodku Pomocy 

Społecznej w Świebodzicach.  

 

 

 

 

………………………………………………………….. 

(data, podpis  Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej) 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

OPS.DUS.261.5.2023 

 FORMULARZ OFERTY 

 

Przedmiot oferty: 

Prowadzenie poradnictwa specjalistycznego dla mieszkańców Gminy Świebodzicach w punkcie 

konsultacyjnym przez terapeutę uzależnień specjalizującego się w pracy z osobami uzależnionymi od 

alkoholu. 

Termin wykonania zamówienia: od 8.01.2024 r. do 31.12.2024 r. 

Zamawiający: 

GMINA ŚWIEBODZICE 

OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W ŚWIEBODZICACH 

ul. Świdnicka 7, 58-160 Świebodzice,  

telefon 74/666 95 81, e-mail: sekretariat@opsswiebodzice.pl 

Nazwa Wykonawcy: 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

NIP.................................................................................... 

REGON............................................................................. 

Nr telefonu kontaktowego ......................................................... 

L.p. Nazwa Liczba 

godzin 
Cena jednostkowa 

brutto za godz. 

porad* 

Cena brutto 

=kol 3 x kol 4 

1 2 3 4 5 

1 Udzielanie porad 
specjalistycznych 

147   

 

Wartość ogółem 

 

 

Cena naszej oferty za wykonanie usługi wynosi: 

Wartość netto ...................................złotych 

Wartość brutto ..................................złotych (wraz z podatkiem VAT) 

Słownie brutto ................................................................................................................ 

 

 



Wykaz kadry 

Nazwa Wykonawcy .............................................................................................................................. 

L.p. Imię i nazwisko, zakres 

wykonywanych czynności 
Kwalifikacje 

zawodowe 
Doświadczenie zawodowe w 

latach 

1    

2    

3    

 

1. Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczamy, że: 

1. zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w ogłoszeniu, 

2. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia, 

3. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania, 

4. spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu. 

2.Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są: 

1. ….............................................................................................. 

2. ….............................................................................................. 

3. ….............................................................................................. 

4. ….............................................................................................. 

5. ….............................................................................................. 

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

3. Oświadczam, że: 

1) zadeklarowana wyżej cena zawiera wszelkie koszty niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia 

zgodnie z warunkami ogłoszenia; 

2) zapoznałem/liśmy się z treścią zapytania i nie wnoszę/simy do niej zastrzeżeń oraz   zdobyłem/liśmy 

wszelkie informacje potrzebne do właściwego opracowania oferty oraz do należytego wykonania 

przedmiotu zamówienia, 

3) zobowiązuję/jemy się do wykonywania przedmiotu niniejszego zamówienia z należytą starannością w 

pełnej zgodności z przepisami prawa w tym zakresie; 

4) w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie 

określonym przez Zamawiającego. 

4. Świadomy/mi odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że złożone do oferty dokumenty opisują stan 

prawny i faktyczny, aktualny na dzień złożenia oferty (art. 297 k. k.). 

 

......................................                             ……………….............................................................. 

(miejscowość i data)                                               (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

 

* należy podać cenę jednostkową brutto za 1 godz. poradnictwa a w wypadku osoby fizycznej nieprowadzącej działalności 

gospodarczej - cena, która obejmuje zaliczkę na podatek od osób fizycznych, składki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, 

ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, chorobowe i Fundusz Pracy), od pracownika i pracodawcy w łącznej wysokości. 



Załącznik nr 2 

OPS.DUS.261.5.2023 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

         (Wykonawca) 

 

OŚWIADCZENIE* 

 

 

Ja niżej podpisany, w związku z ogłoszeniem Ośrodka Pomocy Społecznej w Świebodzicach i złożeniem 

oferty na „Prowadzenie poradnictwa specjalistycznego dla mieszkańców Gminy Świebodzicach w 

punkcie konsultacyjnym przez radcę prawnego” oraz ewentualną realizacją zamówienia oświadczam, że 

wyrażam zgodę na przetwarzanie przez OPS w Świebodzicach moich danych osobowych w zakresie 

nazwiska i imienia, adresu zamieszkania lub pobytu, nr PESEL, nr telefonu, adresu e-mail, nr konta 

bankowego w celu wyboru najkorzystniejszej oferty i realizacji zadania oraz wykonania przez 

administratora ciążących na nim obowiązków prawnych wynikających z faktu realizacji zadania, oraz 

oświadczam iż zapoznałem się z załączoną klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych 

osobowych dla tego postępowania. 

 

 

 

……………………………………….. 

data i czytelny podpis 

 

 

 

*dotyczy osób fizycznych 

 

 



Załącznik nr 3 

OPS.DUS.261.5.2023                                 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

         (Wykonawca) 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Oświadczam o przestrzeganiu powszechnie obowiązujących przepisów prawa z zakresu ochrony danych 

osobowych, w tym rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I rady (UE) 2016/769 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 9 ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych)  

 

 

 

 

 

……………………………………….. 

                                                                   data i czytelny podpis 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 4 

 

OPS.DUS.261.5.2023 

…………………………………. 

…………………………………. 

…………………………………. 

         (Wykonawca) 

 

 

OŚWIADCZENIE 

składane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

 

Oświadczam, że podmiot, który reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Oświadczam, że podana informacja jest aktualna i zgodna z prawdą oraz została przedstawiona z 

pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd. 

 

 

        ……………………………………. 

           

                                                         data i czytelny podpis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OPS.DUS.261.5.2023 

Załącznik nr 5 

Klauzula informacyjna dotycząca udzielenia zamówienia poniżej kwoty 130 tys. zł 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, informuję, że: 

Tożsamość administratora i dane kontaktowe: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Świebodzicach z siedzibą w Świebodzicach przy ul. Świdnickiej 7. 

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: W sprawach dotyczących przetwarzania danych 

osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, drogą elektroniczną – adres email: 

inspektor.odo@swiebodzice.pl lub telefonicznie 74 6669587. 

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania: Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku z 

zapytaniem ofertowym w postępowaniu o zamówienie, którego wartość nie przekracza 130 tys. zł na podstawie 

przepisów ustawy z 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z 06.09.2001 o dostępie do informacji publicznej
1
 

oraz wyrażonej przez Panią/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, c RODO. 

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych: Pani/a dane mogą być udostępniane podmiotom i osobom 

upoważnionym do tego na podstawie przepisów prawa, w tym podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji 

publicznej. Ze względu na jawność postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, odbiorcami Pani/Pana 

danych osobowych mogą być wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty. Ograniczenie dostępu do danych może 

wystąpić jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności, interesem publicznym 

lub informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Okres przechowywania danych: Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do wypełnienia celu, 

w jakim zostały zebrane tj. przez okres 5 lat wynikający z przepisów prawa, w szczególności: Instrukcji 

Kancelaryjnej obowiązującej w tut. OPS, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych Dane przetwarzane na podstawie zgody będą przechowywane do czasu jej wycofania lub 

utracie celu przetwarzania. 

Prawa podmiotów danych: Posiada Pan/i prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich 

sprostowania (poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a 

także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest 

niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne 

podstawy przetwarzania.  

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie: W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych nie będzie dochodzić do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane 

przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). 

Informacja o dobrowolności lub obowiązku podania danych: Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do 

udziału w postępowaniu. Podanie dodatkowych danych, których przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody jest 

dobrowolne, a ich niepodanie nie będzie miało wpływu na wybór oferty. 
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