. O OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
&% @ w Swiebodzicach

0OPS.D0O.261.14.2023

(znak sprawy)
Swiebodzice, dnia 07.12.2023 .

(miejscowos¢, data)

Zapvtanie ofertowe

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy:

Gmina Swiebodzice

Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach
ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice

tel. 74666 95 81, sekretariat@opsswiebodzice.pl

zwraca si¢ o przedstawienie oferty cenowej w nastgpujacym zakresie:

1.

Nazwa zamowienia:
,Dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach w okresie od
2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.”

Przedmiot zamodwienia:
Dostawa materialow biurowych dla potrzeb Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach w okresie od
2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

przedmiot zamowienia zostal szczegdtowo opisany w zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego —
tabela,

poszczegdlne dostawy powinny by¢ realizowane stosownie do potrzeb Zamawiajacego, w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni robocze, liczac od dnia ztozenia zamowienia przez Zamawiajacego,

Wykonawca winien dostarczy¢ przedmiot zaméwienia na wskazany przez Zamawiajacego adres na
terenie miasta Swiebodzice, do placowki Zamawiajacego w godzinach pracy tj. od 7.30 do 15.30, od
poniedziatku do pigtku,

Wykonawca ponosi koszty dostawy materialow biurowych do Zamawiajacego,

Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przewozonych materiatow biurowych do
momentu odebrania ich przez Zamawiajacego,

dostarczany towar winien by¢ fabrycznie nowy, posiada¢ fabryczne opakowanie, wolny od wad
technicznych, dobrej jakosci, dopuszczony do obrotu, opakowany, odpowiednio oznakowany i
zawiera¢ informacj¢ dotyczace m.in. nazwy i adresu producenta, nazwe dystrybutora, nazwe towaru,
date produkcji,

w przypadku dostarczenia towaru niezgodnego ze specyfikacja, wadliwych, Wykonawca ma
obowigzek wymieni¢ towar w ciggu 24 godzin od momentu zgltoszenia,

w przypadku niedokonania przez Wykonawce wymiany towaru na wlasciwy lub niedostarczenie
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brakujacej ilosci towaru w ciggu 24 godzin, Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowge laczaca strony,

9) Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania stalych cen jednostkowych przez okres obowigzywania
umowy,

10) jezeli w zalaczniku nr 2 Zamawiajacy uzyl nazw wlanych, nazwy firm i produktow itd. Wykonawca
moze zaproponowac produkt rownowazny — pod warunkiem, ze podsiada¢ on bedzie te same lub lepsze
parametry, jako$¢, funkcjonalno$¢. Za réwnowazne Zamawiajacy uzna produkty, ktoére posiadaja
podstawowe parametry, nie gorsze niz produkty wskazane w tabeli, w szczegolnosci cigzar, rozmiar,
sktad itp.,

11) w przypadku zlozenia przez Zamawiajacego zamoOwienia na towary niewymienione w tabeli w
zataczniku nr 2, cene za te towary Wykonawca ustala wg obowigzujacych cen rynkowych z dnia
ztozenia zamdwienia.

Termin wykonania:
Od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do
udostepniania potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie obowigzujacych przepiso6w okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z
pozn. zm.).

Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetniania w/w warunkéw udzialu w postgpowaniu tj. nie zloza

oswiadczenia w przedmiotowym zakresie zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:

1) Formularz ofertowy wypeliony i podpisany przez Wykonawce — zalacznik nr 1.

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia tabela — zalgcznik nr 2.

3) Oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — zalacznik nr 3.
4) Os$wiadczenie Ukraina — zatacznik nr 4.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazania

oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie:
a) za posrednictwem skrzynki epuap (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na

adres: /OPS_Swiebodzice/skrytka

b) pisemnie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice.

2) W przestanej korespondencji do Zamawiajagcego powinien pojawi¢ si¢ znak sprawy:
OPS.D0O.261.14.2023.

3) Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Joanna Szynalska tel. 74 666 95 86
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7.

10.

11.

12.

Kryterium oceny ofert:

Cena — 100 %

Cena okre§lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

Termin i miejsce skladania ofert:
Oferte wraz z zalacznikami nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2023 r.

do godz. 10.00

Miejsce sktadania ofert:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice — Sekretariat

badz przesta¢ w formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki epuap (dokumenty podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na adres /OPS_Swiebodzice/skrytka.

Termin zwiazania oferta:
30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ $cisle wg zataczonego wzoru (zalacznik nr 1 oraz zatacznik nr 2) w jezyku
polskim oraz walucie PLN.
2) Kazdy oferent sktada tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty, wszystkie
oferty ztozone przez Wykonawce zostang odrzucone z postgpowania.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
5) W tytule oferty powinno wskazac si¢ Wykonawceg oraz numer postepowania OPS.D0.261.14.2023.

Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1) Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsze zostanie
podpisana umowa.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawce, ktorego
oferte uznal za najkorzystniejsza.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostaltych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzi przestanka uniewaznienia postgpowania.

4) Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy jezeli Zamawiajacy wymaga od

wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach:

1) Dostawa materialéw biurowych dla potrzeb Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach w okresie
od dnia 2 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

2) Warunki ptatnosci: przelew.

3) Termin ptatnosci: 14 dni od daty wptywu faktury

4) Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca moga by¢ dokonywane jedynie w ztotych polskich
(zt, PLN), bez zaliczek.

5) Na fakturze winny by¢ zawarte informacje:
Nabywca: Gmina Swiebodzice ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice, NIP 884-23-65-249
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Odbiorca: Osrodek Pomocy spotecznej w Swiebodzicach ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice.

13. Zastosowanie aspektow spolecznych:
Nie dotyczy.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Swiebodzicach.

Zatwierdzam:
Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w Swiebodzicach
Robert Sysa

(data, podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

Signed by /
Podpisano przez:

Robert Sysa
Date / Data:

2023-12-07
11:12
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Klauzula informacyijna w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
ponizej 130 tys. zlotych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 str. 1,
z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informuje¢ ze:

Tozsamos$¢ administratora i dane kontaktowe
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spofecznej w Swiebodzicach z siedzibg w
Swiebodzicach przy ul. Swidnickiej 7.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych
W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, droga
elektroniczng — adres email: inspektor.odo@swiebodzice.pl lub telefonicznie 74 6669587.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z zapytaniem ofertowym w postepowaniu o zamowienie, ktorego
warto$¢ nie przekracza 130 tys. zI na podstawie przepiséw ustawy z 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z
06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej oraz wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych, wykraczajacych poza niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, ¢ RODO.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Pani/a dane mogg by¢ udostgpniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie przepisOw prawa, w tym
podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji publicznej. Ze wzglgdu na jawnos$¢ postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé wszystkie zainteresowane osoby lub
podmioty. Ograniczenie dostepu do danych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione
ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do wypetnienia celu, w jakim zostaty zebrane tj. przez okres
5 lat wynikajacy z przepiso6w prawa, w szczegolnos$ci: Instrukcji Kancelaryjnej obowiazujacej w tut. OPS, ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych Dane przetwarzane na podstawie zgody bedg przechowywane do
czasu jej wycofania lub utracie celu przetwarzania.

Prawa podmiotéw danych

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie
W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
(uodo.gov.pl).

Informacja o dobrowolnosci lub obowiazku podania danych:

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbg¢dne do udzialu w postgpowaniu. Podanie dodatkowych danych, ktérych
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody jest dobrowolne, a ich niepodanie nie bedzie miato wplywu na wybor oferty.
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