
Załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego OPS.DO.261.14.2023 

 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

     ............................................ 

           (miejscowość i data)      

…....................................................... 

     (pieczęć firmowa oferenta) 

     

 

 Ośrodek Pomocy Społecznej 
     w Świebodzicach 

     ul. Świdnicka 7 

58-160 Świebodzice 

 

1. Dane dotyczące Wykonawcy 

Nazwa.................................................................................................................................................................... 

Siedziba (adres)..................................................................................................................................................... 

Numer telefonu ..................................................................................................................................................... 

Numer fax.............................................................................................................................................................. 

Adres poczty elektronicznej e-mail....................................................................................................................... 

Nr NIP.................................................................................................................................................................... 

Nr REGON............................................................................................................................................................ 

 

OFERTA DOT. ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

nr OPS.DO.261.14.2023 
 

Dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Ośrodka Pomocy Społecznej w Świebodzicach                     

w okresie od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.  oferujemy wykonanie ww. dostawy zgodnie     z 

ogłoszeniem za wynagrodzeniem w wysokości: 

 
 a)  cena brutto .......................................................................................złotych (wraz z podatkiem VAT) 

 (słownie .......................................................................................................................................złotych). 

2. Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczamy, że: 
1) zapoznałem/liśmy się z warunkami określonymi w ogłoszeniu, 

2) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia, 

3) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania, 

4) spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu. 

 

Świadomy/mi odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że złożone do oferty dokumenty opisują stan prawny i 

faktyczny, aktualny na dzień złożenia oferty (art. 297 k. k.). 

3. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są: 
1) ….............................................................................................. 

2) ….............................................................................................. 

3) ….............................................................................................. 

4) ….............................................................................................. 

5) ….............................................................................................. 

 

 

…...............................................................2023 r.            ….................................................................................. 
           (miejscowość, data)                                                        (podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy) 
                                    

 



 Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego OPS.DO.261.14.2023 

 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia- Materiały biurowe 

 

LP Wyszczególnienie 
Jednostka 

miary 
Ilość 

Cena jednostkowa 

brutto 

(wg jednostek miary 

w kolumnie 3) 

Wartość 

brutto 

(kolumna 4 x 

kolumna 5) 

1 2 3 4 5 6 

1.  

Papier kserograficzny Format A4 
zastosowanie – kserokopiarki, drukarki o 

gramaturze 80 ± 2 CIE146  (500 arkuszy) 

ryza 

 

200 

 

  

2.  

Papier kserograficzny Format A4 
zastosowanie – kserokopiarki, drukarki o 

gramaturze 80 ± 2 CIE155 (500 arkuszy) 

ryza 50   

3.  

Papier kserograficzny Format A4 
zastosowanie – kserokopiarki, drukarki o 

gramaturze 160 ± 2 (500 arkuszy) 

ryza 15   

4.  

Papier kserograficzny Format A4 
zastosowanie – kserokopiarki, drukarki o 

gramaturze 250 ± 2 (250 arkuszy) 

ryza 5   

5.  

Papier kserograficzny kolorowy Format A4 

zastosowanie – kserokopiarki, drukarki o 

gramaturze 80 ± 2 (500 arkuszy) 
ryza 15   

6.   Brystol kolorowy Format A1 szt. 20   

7.  

Koperty białe : 
- C-6 klejone przez zaciskanie  (1000 szt.) 
- C-5 klejone przez zaciskanie 
- C-4 klejone przez zaciskanie 

 

op. 

szt. 

szt. 

 

5 

400 

120 

  

8.  
Koszulki na dokumenty z klapą, 

dziurkowany brzeg 100um (10 szt.) 
 

op. 

 

5 
  

9.  
Koszulki na dokumenty  przezroczyste, 

dziurkowany brzeg 40um   (100 szt.) 
 

op. 

 

20 
  

10.  

Druki: 

- KP 

- KW 

- Raport kasowy 

- Wniosek o zaliczkę 

- Rozliczenie zaliczki 

 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

 

3 

3 

3 

4 

4 

  

11.  

Zeszyt A4 kratka, 96 kartek, twarda oprawa 
Zeszyt, A5 kratka, 16 kartek, miękka oprawa 
Zeszyt, A5 kratka, 32 kartek, miękka oprawa 
Zeszyt, A5 kratka, 60 kartek, miękka oprawa 
Zeszyt, A5 kratka, 96 kartek, twarda oprawa 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

7 

10 

20 

20 

9 

  

12.  
Bloki z makulatury: 

- A4 - 100 kartek w kratkę 
- A5 - 100 kartek w kratkę 

szt. 

szt. 

55 

25 
  



13.  

Bloczki do notatek - samoprzylepne w 

różnych kolorach: - 76 x 76 mm po 100 kartek 
- 51 x 76 mm po 100 kartek 

- 51 x 38 mm po 100 kartek 

szt. 

 

szt. 

szt. 

60 

 

60 

60 

  

14.  
Kostka biurowa papierowa biała, klejona -  

8,5 x 8,5 x 4 cm 
szt. 11   

15.  
Kostka biurowa papierowa biała, 

nieklejona  (wkład do pojemnika) – 8,5 x 

8,5 x 4 cm 
szt. 10   

16.  
Teczki zawieszkowe do przechowywania 

dokumentów formatu A4 
szt. 100   

17.  

Ołówki biurowo-szkolne drewniane o 

twardości HB z gumką 
Ołówki biurowo-szkolne drewniane o 

twardości HB 

szt. 

 

szt. 

50 

 

70 

  

18.  

Długopisy : 

- żelowy z nakrętką 

- automatyczne z wymiennym wkładem,    

grubość pisania 0,4-0,5 mm 

- jednorazowe 

- automatyczny z wymiennym wkładem, 

grubość pisania 0,7 mm 

szt. 

 

szt. 

 

szt. 

 

szt. 

50 

 

80 

 

200 

 

60 

  

19.  

Wkłady do długopisów wymienionych w 

poz. 16: 

- żelowe czarne 

- żelowe niebieskie 

- żelowe czerwone 

- niebieskie  - grubość pisania 0,4-0,5 mm 

- niebieski – grubość pisania 0,7 mm 

 

 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

 

 

50 

50 

50 

60 

60 

  

20.  Cienkopis  grubość linii 0,4 mm szt. 25   

21.  
Atrament typu Parker  Naboje Quink Blue 

x5 długie (5 szt.) 
op. 

 
10   

22.  
Gumka do mazania miękka z syntetycznego 

kauczuku do wycierania ołówka 
szt. 70   

23.  Korektor w taśmie, szerokość taśmy 5 mm szt. 17   

24.  
Temperówka: 

- metalowa 
- plastikowa 

szt. 

szt. 

17 

5 
  

25.  
Linijka – przezroczysty plastik z czarną 

podziałką – długość 30 cm 
szt. 15   

26.  
Linijka – przezroczysty plastik z czarną 

podziałką – długość 20 cm 
szt. 15   

27.  

Kalendarze: 

- ścienne – trójdzielne 
-  książkowe – format A5 

- książkowe – format A5 - układ tygodniowy    

(tydzień na 2 sąsiednich stronach) 
- biuwary-planery 

- biurkowe 

 

szt. 

szt. 

szt. 

 

szt. 

szt. 

 

27 

10 

10 

 

20 

15 

  



28.  

Grzbiety do bindownicy : 

- ø = 6 mm 

- ø = 8 mm 

- ø = 12 mm 

- ø = 16 mm 

- ø = 22 mm 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

szt. 

10 

10 

10 

10 

10 

  

29.  
Okładki do bindowania format A4: 

- karton do bindowania (różne kolory) 100 szt. 

- folia do bindowania (przeźroczysta) 100 szt. 

 

op. 

op. 

 

1 

1 

  

30.  
Tusz do pieczątek : 

- czerwony 

- czarny 

szt. 

szt. 

6 

5 
  

31.  
Karton archiwizacyjny A4 na dokumenty z 

zamknięciem do układania na stojąco i na 

płasko ze stabilnego kartonu 

szt. 

 
20   

32.  

Segregator kartonowy (różne kolory) 

- grzbiet 75mm 

- grzbiet 50mm 

- grzbiet 35mm 

szt. 

szt. 

szt. 

88 

78 

5 

  

33.  
Zszywacz - zszywanie zamknięte, otwarte 

max 30 kartek głębokość wsuwania 65 mm 
szt. 8   

34.  Rozszywacz do dokumentów szt. 10   

35.  

Marker do pisania o grubości: 
- S 

- M 

- F 

 

szt. 

szt. 

szt. 

 

15 

15 

15 

  

36.  
Nożyczki uniwersalne 
- 15-16 cm 

- 20-21cm 

szt. 

szt. 

10 

10 
  

37.  

Spinacze biurowe: 

- 28 mm (100 szt.) 

- 32 mm (100 szt.) 

- 50 mm (100 szt.) 

op. 

op. 

op. 

7 

4 

4 

  

38.  
Zszywki metalowe 

- zwykłe (1000 szt.) 
- HD9/10 10mm (3/8”)  (1000 szt.) 

op. 

op. 

20 

5 
  

39.  
Klips metalowy do papieru 25 mm (12 szt.) 
Klips metalowy do papieru 32 mm (12 szt.) 
Klips metalowy do papieru 41 mm (12 szt.) 

op. 

op. 

op. 

4 

4 

4 

  

40.  Pinezki metalowe (50 szt.) op. 3   

41.  
Pinezki do tablicy korkowej, kolorowe 

beczułki  (50 szt.) 
op. 4   

42.  
Dziurkacz biurowy na 2 dziurki max 15 

kartek 
szt. 4   

43.  
Dziurkacz biurowy na 2 dziurki max 65 

kartek 
szt. 4   

44.  
Taśma klejąca przezroczysta 

- szerokość 18 mm długość 20m 

- szerokość 24 mm długość 20 

szt. 

szt. 

30 

20 
  



45.  Taśma pakowa – szerokość 48 mm szt. 9   

46.  
Taśma dwustronnie klejąca – szerokość 

18mm 
szt. 10   

47.  Klej biurowy w sztyfcie szt. 110   

48.  Klej introligatorski w tubce typu Magic szt. 15   

49.  Rolka do maszynek do liczenia 57 mm szt. 10   

50.  
Taśma barwiąca (wkład drukujący) do 

maszynek do liczenia 
szt. 5   

51.  
Znaczniki indeksujące 20x50 mm  - mix 

kolorów (4 szt.) 
op. 8   

52.  Zakreślacze kolorowe (różne kolory) szt. 40   

53.  Marker permanentny szt. 15   

54.  Marker do płyt cd/dvd szt. 15   

55.  
Standardowa wkładka tuszująca - do 

stemplowania z prawdziwym filcem do 

wielokrotnego napełniania 
szt. 2   

56.  Zwilżacz glicerynowy pojemność 30 ml. szt. 5   

57.  Dratwa szara 250 gram szt. 34   

58.  Sznurek konopny szt. 10   

59.  Papier pakowy szt. 5   

60.  
Kalkulator - 12 pozycyjny wyświetlacz 

- duży 

- z drukarką 

szt. 

szt. 

3 

2 
  

61.  Przybornik na biurko szt. 7   

62.  
Pułka na dokumenty format A4: 

- dymne 

- przezroczyste 

szt. 

szt. 

10 

20 
  

63.  
Baterie zwykłe, alkaliczne typ AA – 1,5 V 

Baterie zwykłe, alkaliczne typ AAA – 1,5 V 

szt. 

szt. 

45 

40 
  

64.  Zawieszki na klucze szt. 20   

65.  
Gumki recepturki mix. kolorów i 

rozmiarów (100 g – 400 szt.) 
op. 3   

66.  

Skoroszyt do akt osobowych wpinany A4 z 

boczną perforacją wykonany z folii PCV, 

przód twardy przezroczysty, tył twardy 

kolorowy (różne kolory) 

szt. 250   

67.  
Teczka kartonowa z gumką 

- biała  (25 szt.) 

- kolorowa (25 szt.) 

op. 

op. 

10 

1 
  

68.  
Teczka kartonowa sznurowana 

- biała (25 szt.) 

- kolorowa  (25 szt.) 

 

op. 

op. 

 

10 

2 

  



69.  

Listwy wsuwane standard 

- 6mm 

-10mm 

-15mm 

szt. 

szt. 

szt. 

10 

10 

10 

  

70.  

Teczka akt osobowych usztywniona 

kartonem, na grzbiecie teczki kieszeń z 

kartonikiem na wpisanie danych personalnych, 

wewnątrz podział na części: A,B,C,D 

szt. 10   

71.  Tablica korkowa 60 cm x 40 szt. 2   

72.  Tablica korkowa 90 cm x 60 szt. 2   

73.  Antyrama plexi  Format A4 szt. 10   

74.  Klej do pistoletu  na gorąco (termotopliwy) szt. 50   

75.  Razem:   
 

 

wartość brutto z poz. 75 (razem) należy przenieść do formularza ofertowego. 

 

 

UWAGA: Zamawiający ma prawo do skontrolowania podanych cen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 3 

do zapytania ofertowego OPS.DO.261.14.2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
OŚWIADCZENIE 

 

 

Ja niżej podpisany, w związku z ogłoszeniem Ośrodka Pomocy Społecznej w Świebodzicach  i 

złożeniem oferty na „Dostawę materiałów biurowych dla potrzeb Ośrodka Pomocy Społecznej w 

Świebodzicach w okresie od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.” oraz ewentualną realizacją zamówienia 

oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie przez OPS w Świebodzicach moich danych osobowych w 

zakresie nazwiska i imienia, adresu zamieszkania lub pobytu, nr PESEL, nr telefonu, adresu e-mail, nr konta 

bankowego w celu wyboru najkorzystniejszej oferty i realizacji zadania oraz wykonania przez administratora 

ciążących na nim obowiązków prawnych wynikających z faktu realizacji zadania, oraz oświadczam iż 

zapoznałem się z załączona klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych dla tego 

postępowania. 

 

 

 

……………………………………….. 
               data i czytelny podpis 

 

 

 
*dotyczy osób fizycznych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego OPS.DO.261.14.2023 

 

 

………………………. 

………………………. 

         (Wykonawca) 

 

 

 

Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

Oświadczam, że podmiot, który reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Oświadczam, że podana informacja jest aktualna i zgodna z prawdą oraz została przedstawiona z pełną 

świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd. 

 

 

       ………………………………. 

                Podpis  

 

 

 


