. O OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
&% @ w Swiebodzicach

OPS.DO.261.13.2023
(znak sprawy)
Swiebodzice, dnia 09.11.2023 r.

(miejscowos¢, data)

Zapyvtanie ofertowe

o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.)

Zamawiajacy:

Gmina Swiebodzice

Osrodek Pomocy Spolecznej w Swiebodzicach
ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice

tel. 74666 95 81, sekretariat@opsswiebodzice.pl

zwraca si¢ o przedstawienie oferty cenowej w nastepujacym zakresie:

1. Nazwa zaméwienia:
Swiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych w zakresie pochdwku zmarlych na terenie Gminy
Swiebodzice zleconych przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach.

2. Przedmiot zamodwienia:

1) Swiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych w zakresie pochéwku zmartych na terenie Gminy
Swiebodzice zleconych przez Oérodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach, ktorym Oérodek jest
zobowigzany zapewni¢ sprawienie pogrzebu, stosownie do postanowien art. 17 ust. 1 pkt 15 i art. 44
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901 z p6ézn. zm.) oraz
Uchwaly nr XLV/266/2013 Rady Miejskiej w Swiebodzicach z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie
zasad sprawienia pogrzebu.

2) Sprawienie pogrzebu powinno odbywac si¢ z poszanowaniem godno$ci 0sob 1 ich rodzin, zgodnie z
przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami oraz zgodnie z przepisami okre§lonymi w ustawie z
dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2023 poz. 887 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze zwlokami i
szczatkami ludzkimi (Dz. U. z 2001 r., poz. 1783), Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia
2007 r. w sprawie wydawania pozwolen i za§wiadczen na przew6z zwtok i szczatkow ludzkich (Dz. U.
z 2007 r., nr 249 poz. 1866).

3) Ze wzgledu na specyfik¢ zamowienia Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ szczegdlowo ilosci
pochoéwkow w 2024 roku.

4) Szczegdtowy =zakres czynnosci skladajagcych si¢ na wykonanie ustugi pogrzebowej, czyli
przygotowanie do pogrzebu oraz pochowanie zwtok osoby zmarlej w grobie ziemnym, obejmuje:

a) zalatwienie w imieniu Zamawiajacego wszystkich formalnosci zwigzanych ze zgonem i pogrzebem
(w tym uzyskanie aktu zgonu) w urzedach i na cmentarzu,

b) odbidr i transport zwtok z miejsca zgonu do chtodni,

¢) przechowywanie zwlok w chtodni,
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d) zakup i transport trumny sosnowej o odpowiedniej wielkosci, z podstawowym wyposazeniem t;.
poduszka i obiciem trumny od wewnatrz materialem oraz zakup wienca i znicza,

e) przygotowanie zwlok w tym mycie i ubranie (w dostarczong odziez, a w przypadku braku odziezy
zapewnienie jej) oraz ulozenie w trumnie. W przypadku oséb zmarlych na choroby zakazne,
szczatkow ludzkich itp. — zgodnie z obowigzujacymi przepisami sanitarnymi,

f) transport zwlok z chtodni do miejsca pochowku na cmentarz (zgodnie z Rozporzadzeniem ministra
Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwolen i zaswiadczen na przewo6z zwlok
1 szczatkow ludzkich (Dz. U. z 2007 r. nr 249, poz. 1866 z p6zn. zm.),

g) pochowanie zwlok — rezerwacja miejsca na cmentarzu, wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego,
czynno$¢ zlozenia trumny w grobie, usypanie mogily oraz uregulowanie za powyzsze oplat w
parafiach i administracjach cmentarnych wedtug obowiazujacych cennikoéw (optacone naleznosci
refundowa¢ bedzie Zamawiajacy po przedstawieniu rachunku), obstuga pogrzebu zgodnie z
wyznaniem zmarlego jezeli jest znane. W sytuacji kiedy nie jest mozliwe ustalenie wyznania osoby
zmarlej, badz gdy byla ona osoba niewierzaca, pogrzeb powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z
obrzadkiem $wieckim,

h) zakup i ustawienie tabliczki nagrobnej (z data urodzenia i datg $mierci lub odpowiednio NN
(tozsamo$¢ nieznana) oraz okolicznosciowym ,,spoczywaj w pokoju’),

1) zakup i ustawienie krzyza (lub innego symbolu religijnego zaleznego od wyznania),

j)  wykonanie obramowania grobu z drewna impregnowanego,

k) wykonania klepsydry w ilo$ci min. 3 szt.

5) W zakresie uslugi powinno znalez¢ si¢ zapewnienie cze$ciowe postugi liturgicznej i usypanie mogity.

6) Miejscem pochéwku 0so6b zmartych bedzie Cmentarz Komunalny na terenie miasta Swiebodzice.

7) Ceny ustug podane w ofercie pozostana niezmienne przez caly okres obowiazywania umowy.

8) W przypadku rezygnacji z niektérych elementow ustugi Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia wynagrodzenia za pogrzeb proporcjonalnie do ilosci faktycznie wykonanych elementow
sktadajacych si¢ na catos¢ ustugi pogrzebowej. Wynagrodzenie bedzie pomniejszane proporcjonalnie
do kosztu catej ustugi pogrzebowej po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawca.

9) Zamawiajacemu bedzie przystugiwac prawo kontroli jakosci wykonywanych ustug w kazdym czasie.

10) Zlecenie na dokonanie pochéwku bedzie przekazywane Wykonawcy pisemnie, a w wyjatkowych
przypadkach telefonicznie, co zostanie nastgpnie potwierdzone pismem.

11) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajacemu lub osobom
trzecim przez pracownikow Wykonawcy lub inne podmioty, ktorymi Wykonawca bedzie si¢ postugiwat
przy realizacji przedmiotu zamowienia, w przypadku niedotozenia przez te podmioty nalezytej
staranno$ci przy wykonywaniu umowy.

Termin wykonania zamo6wienia:
Od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;

2) posiadajg niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia;

3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4) o udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie obowigzujacych przepiséw okreslonych a art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz.835).
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5. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:
1) Formularz ofertowy wypekiony i podpisany przez Wykonawce — zatgcznik nr 1;
2) Szczegotowa tabela — zatacznik nr 2;
3) Oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — zatacznik nr 3
4) Oswiadczenie o braku wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 4.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami:

1) Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja sobie:
a) za posrednictwem skrzynki ePuap (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
b) pisemnie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice.

2) W przestanej korespondencji do Zamawiajacego powinien pojawi¢ si¢ znak sprawy:
OPS.D0.261.13.2023

3) Osoby uprawnione do porozumienia si¢ z Wykonawcami:
Joann Szynalska tel. 74 666 95 86

7. Kryterium oceny ofert:
Cena — 100%
Cena okre§lona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

8. Termin i miejsce skladania ofert:
Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.11.2023 r. do godz.
10.00
Miejsce sktadania ofert:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiebodzicach ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice — sekretariat
badz przesta¢ w formie elektronicznej za posrednictwem skrzynki ePuap (dokumenty podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) na adres: /OPS_Swiebodzice/Skrytka

9. Termin zwigzania oferta:
30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ $cisle wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 1), w jezyku polskim oraz walucie
PLN.

2) Kazdy oferent sktada tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty
ztozone przez Wykonawcg zostang odrzucone z postgpowania.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych 1 wariantowych.

4) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) W tytule oferty powinno wskazaé si¢ Wykonawce oraz numer postepowania (OPS.D0.261.13.2023)

11. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego:
1) Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza zostanie
podpisana umowa.
2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferte
uznat za najkorzystniejsza.
3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

Strona3 z 5



4)

zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

12. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogblne warunki umowy albo wzér umowy jezeli Zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamodéwienia publicznego na takich warunkach:

1)
2)
3)
4)

5)

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 1.
Warunki platnosci: przelew.
Termin platnosci 14 dni od daty wptywu faktury.

Rozliczenie pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca moga by¢ dokonywane jedynie w zlotych polskich
(zt, PLN).
Na fakturze winny by¢ zawarte informacje:

Nabywca: Gmina Swiebodzice ul. Rynek 1, 58-160 Swiebodzice, NIP 88423-65-249

Odbiorca: Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Swidnicka 7, 58-160 Swiebodzice.

13. Zastosowanie aspektow spolecznych:
Nie dotyczy.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zt netto w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Swiebodzicach.

Zatwierdzam:
Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w Swiebodzicach
Robert Sysa

(data, podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

Signed by /
Podpisano przez:

Robert Sysa
Date / Data:

2023-11-16
09:53
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Klauzula informacyijna w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
ponizej 130 tys. zlotych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 str. 1,
z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informuje¢ ze:

Tozsamos$¢ administratora i dane kontaktowe
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spofecznej w Swiebodzicach z siedzibg w
Swiebodzicach przy ul. Swidnickiej 7.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych
W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, droga
elektroniczng — adres email: inspektor.odo@swiebodzice.pl lub telefonicznie 74 6669587.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z zapytaniem ofertowym w postepowaniu o zaméwienie, ktorego
warto$¢ nie przekracza 130 tys. zt na podstawie przepiséw ustawy z 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z
06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej oraz wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych
osobowych, wykraczajacych poza niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, ¢ RODO.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Pani/a dane mogg by¢ udostgpniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie przepisOw prawa, w tym
podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji publicznej. Ze wzglgdu na jawnos$¢ postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé wszystkie zainteresowane osoby lub
podmioty. Ograniczenie dostepu do danych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione
ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do wypetienia celu, w jakim zostaty zebrane tj. przez okres
5 lat wynikajacy z przepiso6w prawa, w szczegolnos$ci: Instrukcji Kancelaryjnej obowiazujacej w tut. OPS, ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych Dane przetwarzane na podstawie zgody beda przechowywane do
czasu jej wycofania lub utracie celu przetwarzania.

Prawa podmiotéw danych

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie
W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
(uodo.gov.pl).

Informacja o dobrowolnosci lub obowiazku podania danych:

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do udzialu w postgpowaniu. Podanie dodatkowych danych, ktérych
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody jest dobrowolne, a ich niepodanie nie bedzie miato wplywu na wybor oferty.
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